Conselho Regional e (82) 3025-4739 / 3025-5944
de Educacao Fisica

da 19°Regiao Rua S&o Carlos, 191, Serraria,
Macei6/AL, CEP 57046-430

Maceid/AL, 15 de fevereiro de 2024.

PORTARIA CREF19/AL N° 127/2024

CRIAR O CARGO DE SECRETARIO EXECUTIVO DO
CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA DA 19*
REGIAO/ALAGOAS

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 19°
REGIAO/ALAGOAS — CREF19/AL, no uso de suas atribuigdes que sdo conferidas pela Lei 9.696,
de 1° de setembro de 1998, e por seu Estatuto, e:

CONSIDERANDO o artigo 33, §1°, do Estatuto do Conselho Regional de Educagao Fisica da 19*
Regido — CREF19/AL;

CONSIDERANDO o artigo 36, Inciso XI, do Estatuto do Conselho Regional de Educagao Fisica da
19* Regidao — CREF19/AL.

RESOLVE:

Art. 1° - Criar o Cargo de Secretario Executivo do Conselho Regional de Educagdo Fisica da 19°
Regido/Alagoas.

Art. 2° - Compete ao Secretario Executivo do CREF19/AL:

I.  Analisar e despachar protocolos relacionados a Pessoa Fisica e Juridica, exceto Registro,
Renovacdo, Ampliacdo e Segundas vias;
Il.  Recepcao, elaboracéo e distribuicdo de Oficios aos Setores Responsaveis;
I1l.  Elaboracéo e envio de Atas aos Setores Responsaveis;
IV.  Recebimento e tratamento de Correspondéncias recebidas;
V.  Verificacdo e solicitacdo Didrias, Auxilios e Verbas;
VI.  Planejar e coordenar reunides, incluindo a preparacdo de documentos, reservas de salas e
fornecimento de suporte logistico;

VII.  Lidar com correspondéncia, e-mails e telefonemas e filtrar as informagGes encaminhando-as
aos setores responsaveis;
VIII.  Secretariado geral da Dire¢do Executiva;

IX.  Entrega dos ARs para o0s setores competentes;
X.  Elaboracéo, controle e envio a Procuradoria das resolucdes e portarias do CREF19/AL,;
XI.  OQutras atividades inerentes ao cargo;
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Art. 3° - S3o requisitos para o cargo:

I - Nivel Superior em Secretariado, Administragao ou Direito;
II- Disponibilidade para viagens.
III- Disponibilidade de horarios.

Art. 4° - Esta Portaria retroage seus efeitos a partir de 02 de janeiro de 2024.

Dé-se Ciéncia;

Cumpra-se,

Stanley Magalhaes Nunes da Silva
CREF 000217-G/AL

Presidente
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Conselho Regional e (82) 3025-4739 / 3025-5944
de Educacao Fisica

da 19°Regiao Rua S&o Carlos, 191, Serraria,
Macei6/AL, CEP 57046-430

Maceid/AL, 15 de fevereiro de 2024.

PORTARIA CREF19/AL N° 127/2024

CRIAR O CARGO DE SECRETARIO
EXECUTIVO DO CONSELHO REGIONAL DE
EDUCACAO FISICA DA 192
REGIAO/ALAGOAS

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA DA 192
REGIAO/ALAGOAS — CREF19/AL, no uso de suas atribuicdes que sdo conferidas
pela Lei 9.696, de 1° de setembro de 1998, e por seu Estatuto, e:

CONSIDERANDO o artigo 33, 81°, do Estatuto do Conselho Regional de Educagéo
Fisica da 192 Regido — CREF19/AL,;

CONSIDERANDO o artigo 36, Inciso Xl, do Estatuto do Conselho Regional de
Educacéo Fisica da 192 Regido — CREF19/AL.

RESOLVE:

Art. 1° - Criar o Cargo de Secretario Executivo do Conselho Regional de Educagdo Fisica
da 192 Regiédo/Alagoas.

Art. 2° - Compete ao Secretario Executivo do CREF19/AL.:

e Analisar e despachar protocolos relacionados a Pessoa Fisica e Juridica, exceto

Registro, Renovacdo, Ampliacdo e Segundas vias;

Recepcdo, elaboracao e distribuicdo de Oficios aos Setores Responsaveis;

Elaboracéo e envio de Atas aos Setores Responsaveis;

Recebimento e tratamento de Correspondéncias recebidas;

Verificacao e solicitacdo Diarias, Auxilios e Verbas;

Planejar e coordenar reunides, incluindo a preparacdo de documentos, reservas de

salas e fornecimento de suporte logistico;

e Lidar com correspondéncia, e-mails e telefonemas e filtrar as informagdes
encaminhando-as aos setores responsaveis;

o Secretariado geral da Direcdo Executiva;

o Entrega dos ARs para 0s setores competentes;

o Elaboracéo, controle e envio a Procuradoria das resolugdes e portarias do
CREF19/AL;

o Outras atividades inerentes ao cargo;
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